ISTANBUL UNIVERSITESI DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU
MAL ve HIZMET ALIMLARI SATINALMA IC HIZMET TALIMAT!
: sGLUM 1 ‘ '
AMAC, HEDEF, DAY ANAK, TANIMLAR

Madde 1 ' :

AMAC (1) Doner Sermaye Bitigesinden 4734 ve 4735 sayih Kanun gergevesinde yapilan Mal ve Hizmet
alimlarinda, standartlasma, homojentik ve islemlerin kigilerden bagimsizhifint saglamak, islemlerin 8l¢ilebilir,
denetlenebilir kistaslarinin olugturulmasmi ve kaynaklarm etkin ve verimli kullanilmasini kolaylagtirmaktir,

Madde 2 :

HEDEF (1) Satmn alma iglemlerinde, gorevli kigilerden bagmmsiz kurumsallik ve kamu yararina 1dareyi ve
paydaglari koruyan bir satn alma sistemi olusturmaktir, '

Madde 3

DAYANAK (1) 4734, 4735 ve 5018 sayth kanunlar ve ikincit mevzoat.

Madde 4 :

TANIMLAR (1) Bu talimaita gecern;

a) Isletme: Doner Sermaye Isletme Midiirliigd’nd,

b) Birim: sletmeye bagli gelir merkezi olarak tanimfanan birimleri,

9] Al¢ Birim: Isletmeye bagl tanimianan birimlerin alt birimlerini,

d) Maliyet Merkezi: isletmeye bagh birim ve alt birimlerde gelir getiren ve gelir getirmeyen
harcama merkezleri; _ '

€) Kanun: 4734 sayilt Kamu thale Kanunu'nu

- fUygulama Ydnetmeligi: Mal ve/veya Hizmet Ahmlar1 Uygolama Y tnetmeligi’ni;

z) Kurum: Kamu fhale Kurumu’nu; :

h) idaye: [haleyi yapan bagimsiz birimi;

i) Fayda maliyet egik deferi: f1gili forma gbre alinan puamn alim igin yeterli gorilecek alt limitini;

tamimlar. '

Madde 5 . .

KAPSAM (1) Yaklagik Maliyet Hazirlama Yéonergesi sonrasinda yer alan, Dbner Sermaye Kaynagmdan
yapilacak tliin satin alma faaliyetleridir. :

Madde 6 : : _ .

iLKELER (1) Bu talimatta bahsedilmese de Kanun ve ikincil mevzuatia gozetilen ilkeler gazetilir. Bu
talimatmn hicbir maddesi birinci climlede bahsedilen mevzuatin aleyhine yorumlanamaz. '

BOLUM 2 :
SATIN ALMA TALEBININ OLUSTURULMASI

Madde 7 ‘ :

TALEBIN OLUSTURULMASI (1} ligiti birim veya alt birimden her tirld ihtiyag Tasmir Mal Siireg
yonetimine veya ilgili stireg yonetimine yapilir. ihtiyag dogan her tirll taginur mal Taginr Mal Stireci iginde
ilgiti depolanna (Omm: Tibbi, kirtasiye, sarf, demirbas, teknik, laboratuvar gibi) gre yonlendirilir. ik olarak
talebin genel kurumsal ve is kurallarina uygunlugy tagmir kayit kontrol yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonta,
birim envanterinde olup olmadif kontro! edilir. : o

(2) Teknik, yemek, gamagir, temizlik, glivenlik hizmet alimlan ile kiralama ve benzeri istekler genel idari
hizmeiier siireg yonetiminden, personel hizmet alimlari insan kaynaklan stireg ybnetiminden, bilisim hizmeti ve
buniarla ilgili yazihm alimlan bilgi iglem siireg yonetiminden talep edilir. Tlm bu taleplerin diger alt birim
tatepleri ile birlestirilmesi, planlanmasi ve satw atma karar komisyonuna sunulmasi ilgili sbireg ybneticisi
tarafindan yapihr. - ' o

(3) istek yapilan taginmrm sncelikle kurumda meveut olup olmadift veya satin alma yasal mevzuatinin
gerceklesmis olup sdzlegmeye bagtanip baglanmadifl ve teslimat programna gbre ne Zaman temin edilebilecegi
kontrol edilir. Istek yapan alt birime, stoklarda meveut olmasi veya ihtiyag duyulan siirede gelecek olmasi
durumunda Tagimr Mal Y 8netmeligi kapsaminda ilgili formlari ve otomasyon kayitlan: tutulmak suretiyle testim
edilir. Teslim edilen tiim taginr mallar maliyet muliasebesi amagl gider idaresi kayitlarna yansitilmak fizere
ilgili formlar1 ve otomasyon kayitlari aracth ile bildirilir. ' : :

8) Ihtiyact bildirilen malzeme birim silreg ekibi tarafindan belirlenen kritik stk seviyesinin altma
diigmiigse en az alti aylik en fazla 2 yillik tilketim miktars kadar talep yapilir. Talebin 6ncelikie finiversitenin
diger birimierinden kargilanmasi amactyla diger birim stoklar sorgulamast yapilir. Diger birimlerin stoklarinda
buiunan veya satin almasi yapumis teslim edilmemis malzemenin 3 ayhk tiiketim miktarmdan az olmasi
durumunda toplu talep amaclt olarak talepler birlestirilir. Bu talepler igin ilgili birim tagmir mal stirecinin satmn
alma talebi hazrlama alt birimince “talep dosyast” haziriamr, ' _ _

b) Talep dosyasi, ekte buiunan talep &n degerlendirme formu, verimlilik analiz forimu, teknik sariname
formu, tahimini fiyat formu, rekabet formu agafidaki kurallara gore doldurulur, o
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¢) Oncelikle yapilan talebin istenen malzemeyi kullanan tom alt bivimlerden talep yazm ve acil alim
degilse tahmini en az alti aylik tniltar: almir. Bu talepler btiro ofis demirbagy, hastane demirbasi, tekstil tirinteri,
cerrahi el aletleri, tibbi demirbas, genel sarf, temizlik malzemeleri, tibbi sarf, ilag, sevum, laboratuar sarfi,

 laboratuar kiti, kimyasal sarflar gibi alm nitelikleri ve ihale sekilleri farkli kategorilerde birlestirilir. Acii ve

beklemeyen durumlarda meveuttaki her tiirli malzeme kultanima verilebilir. Daha sonra éngériilemedigl, acil ve
heklenmeyen bir durum olusmadigy durumda talep onayi alimnadan diger birimlerin alimmis tasnirlardan talebi
kargilanmaz. : ' . :

- d) Birlegtirilen taleplerin son att aylik lullamm miktarlarina gore tiketim tahminleri Taginir Mal Stire¢
Yoneticisi tarafindan onaylamir. Talep yapan birimler ve miktart ile ilgili alinan malzemenin ihtiyacina yonetik
gerekgeli rapor olugturubur. ‘ ' : i

&) Aym tiir talebin birden fazla alt birimee yapiimasi durumunda; tagimr mal slirecinin talep
degerlendirme alt birimince, teknik sartnameler ilgili alt birimlerin temsilcileri ile ortak karar verilerek yeniden
hazirlanir, : ‘

- f) Teknik ve idari sartnamelere gire stirece davam edebilmek i¢in talep edilen tiim kalemler igin rekabet

sartlarimin olustufunu gisteren en az ild marka driintin marka adi, modeli, saticist, Utusal Bilgi Bankasi kayd:

- gereldiren taginur ise UBB kodu, Satin Alma Karar Komisyonu-tarzfindan belirlenen parasal limitin {izerindeki
tagmirlar i¢in katalogu hazirlanr. Diinyada veya litkemizde tek tirlin olmadig halde en az iki markaya uygun

olmayan, en az iki markaya uygunlngu belirlenemeyen veya aym inarka olsa da birden fazla tedarikgisi olmayan
talepler reddedilir. Bu sartlara uymayan talepler eger apostil ve tek yetkili belgelerine sahip tagiurlardan
olustyorsa Kanunun 22-a maddesine gore alimnm yapilmasi igin ilgili formlar doldurulur. Lo

g) Hazirlanan sartnamelere gore ilgili tagmurin, talebi yapan maliyet merkezi tarafindan doldurulan fayda
maliyet analiz formu, Satin alma Karar Komisyonu tarafindan belirlenen fayda maliyet esik degerinin altinda
olan durumunda reddedilir, Esik degerin istiinde puan alan tagimirlar icin igleme devam edilir.

h) Isleme devam edilen tim tagmirlarm tagimr mal birimince tahmini fiyat arah) belirlenir.

i) Bu agamaya kadar tiim basamaklarda eksik veri veya hatali bilgi tespit edilen ya da uygunsuzlul karart

verilen dosyalar mutlaka talep sahibi alt birime yazih geri bildirilir.

i) Bu asamaya kadar tOm basamaklarda onaylanmis tasimr talebi ilgili birim faginir mal stireci
ydneticisince onaylanarak satin alma karar komisyonuna tarih ve-say1 kaydi ile sunulur. ' '

k) Ancak ilgili birim Satin alma Karar Komisyonu tarafindan belirlenen egik maliyetin altinda olan, acil

ve bngoritlemeyen durumlar veya acil tamli hastalar icin gereken tagmrlarin talep dosyasinda en az 7. maddenin
(3) a, d ve f bentlerinin tamamlanmas) sarti ile dogrudan satin alma ofisine gonderilebilir.

Madde 8 _ .
TALEP DOSYAS], {LGILI FORMLAR VE TEKNIK SARTNAMELERIN HAZIRLANMASI

GENEL HUSUSLARI (1) Satin Alma ybntemi olarak agik ihale usulii ve yeterli gerekgesi (yasal sartlar) olmasi
halinde segilen diger ahm usullerinin gerekliliklerine gore; talep yazsi, teknik sartname ve - ilgili formlar

hazirlamr. Talep dosyasymn olusturuimasinda kullanilacak belgeler ve siandartlari asagidaki baghklardan

olugacak olup doner Sermaye igletmesince yaynlanacaktir.

a) © Taguur istek Belgesi

b) Personele dayal hizmet ahimiart igin talep formu

c) Diger hizmet almlari igin talep formu

(2) Mal alimlar igin genel sartname vé stzlesme standartlan agagidaki gibidir.

a) istenen Rer tirid talebin eger diinyada veya ilkemizde satista olan tek Girlin degi! ise, mutlaka
rekabet kosullarmi saglayacak sekilde birden ok markay! tutacaktir. '

b) Her titrlil talebin diger birimlerden kargilamp karsilanamayacag) aragtiriiacaktir,

c) Her tiirlt sarf talebindé mutlaka en az 6 aylik titketim miltar kadar talep yapilacaktir,

d) Teknik sartnamede 6zellik belirleyici dar aralikli rakamlar higbir zaman tek rakam olarak
antimayacak olup, yiizdelik (+/-} deger tarzinda araltklarla belirtilecektir, _

e) ~ Geniy araltklara sahip dzellik belirleyici rakamlarda ise daima “en a7 veya “en ¢ok™ tabirleri

" ile tekil rakamlar yazilabilecektir.

f)Her teslim edilen mal igin fatura tahakkuku yapilir iken muayene kabul tutanaklarmdan bir rnegin
faturaya eklenmesi ve ihale onay belgesi, ihale tutanagi, muayene kabul tutanagi olmayan veya dogrudan ait
birime teslim edilen malzemelerin 6demesinin yapilmayacagl sartnamede agtkea belirtilmelidir,

: £) Her tirlt talep igin diger birimlerle birlestirilmis talepler yapilacaktir. Diger birimlerden talep
veya birimin stok miktari ve ihtiyac: olmadipy gosterilmeden tek birim talepleri leabul edilmeyecektir. :
h) Her tirli talebin mutlaka alaninda tiretilmis en son ieknoloji ve en yeni {iriin olacaktir.

i)Dogrudan teminlerde biitge tertibine gore %10 1uk limit iginde kullanilan oram mutlaka vazacallardir.

(Genel teblig 62-1 maddesine gbre ) S :
i) 1hai¢ onay belgelerine, ilgili giin itibari ile ilgiii yilm gelir gider farki yazilarak onaya sunulacaitir,



) Highir malzemenin dogrudan alt birime teslim edilmeyeceg, siparis ve satin alma belgeleri
olmadan mal kabulii yapilmayacags, malzeme iesliminde muayene kabul tutanagini bir niishasimin ylikieniciye
verilmesinin saflanacafl belirtilecektir. : ] ‘ . S

* {)Sartnamesinde kabul, kullamum, temizlik, genel bzellik ve diger dlgh aralilkclan ve dayanikhlik ile flgili '
szelliklere yer verilecektir.: o : . ' o

m) ‘Tagimali veya mubafazal: bir sisteme ihtiyag duyulan taleplerde rekabeti engellemedigi stirece -
platformu, masast veya dolabs teknik sarmameye dahil edileceldir. _ '

(3) Hizmet alunlar igin genel sartname ve sézlesme standartlar: agagidaki gibidir.

a)  Cezai hitkimler net olarak belirlenecek ve tekrarmda fesih isleminin gartlar betirlenecektir.

b) Hizmet alimmdan cahgan personelin sebep oldugu resmi kurallar dahilinde belirlenen kurumsal
ve figiinch kisi zararlan yiikleniciye ricu edilecegi belirtileceldir. ‘

c) Hizmet alwmnm i akglart, gorev tanumlari, igin istenen 8lgillerde yapihip yapilmadigmi

degerlendirmel igin Blgme degerlendirme kriterleri rakamsal dlgeklerde aciklanacaktr.

d) Hizmetin strdiiriimesi igin beraberinde personel ihtiyac: da varsa sartnamede belirtilen kadro - '

ve gbrev unvan diginda hicbir glirev yaptirtimayacagi mutlaka belirtilecektir. :
g)- [stenen hizmet alnminin amag, gerekee, kapsam ve muhteviyat: agikea belirtilecekir.
. Dls akiglari ve gorev tammlar belirtilen isleri hangi egitim, yetkinlik, cinsiyet, yas, sertifika ve mesleki,
deneyime sahip personelin gorebilecegi actkea tanimlanacakiir. _ o : :
) ~ Kamu kaynaklari aracilifs ile bu hizmetin neden siirdtirtilemedipi mutiaka agtklanacakfir.
_ hy Neden bu hizmet ahmina gerelc duyuldufu, hangi kanun, yonetmelik ve mevzuat maddelerine
gore bu hizmet alimimn talep edildigi agikca yazilacaktir. . ' .

i) Tim hizmet almlarnda ilgili stre¢ yonetimi {arafindan yapitacak aylilc iy bagarm kontrol cetveli,
inceleme heyeti kontrol cetveli ve muayene komisyonu kentrol cetvelleri garmamelere eldlenecektir, Tom
tahakkuklarin bu cetvellere gore yaptlacagi belirtilecektir. . '

j)Personele dayalt ihalelerde yol, yemek, lryafet ve sosyal haklar tam olarak karsilanacaldtir,

Ky Sagltk hizmetieri smifinda personele dayali ahm yapiimayacalfir.

fySarinamede belirtilen kadro ve ghrev unvani disinda  higbir . gorev yaptinlmayacag mutlaka

belirtilecektir.

-m} - Tim birimlerde egit ige esit lcret prensibi uygulanacakir. Ucretlendirme i basarim ve gorev
tantmiarina gore yapilacak olup aym ise farkl egitim tiplerine gore farkl: Goret uygulamast yapilmayacakor.
o thale onay belgesinde biitge tertipleri ve kalan kullamlabilir ddenek yazlmadan onaya -
sunuiacaldir. , ' S S
0) Tiim sarflarin aylik kabule gore tahakluk ettirilecedi ve fatira tarihinden itibaren sonraki 6

(altr) ay iginde talebi yapan birim veya alt birim hesabindan Bdeme yapilacag idari sartnamelerde agikca yer.
verilecektir. - ' .
- Madde 9
STANDARTLAR ve OZEL HUSUSLAR :
(1) Tibbi cihaz ahmlar: sartname ve stizlegme standartiar
‘a) . Tim tibbi sihazlarda mutlaka en az iki vl yerinde bakun ve firetici garantisi ile en az 10 yil
yedek par¢a garantisi istenecektir, Garantl sonrasl satlg bedeli tzerinden parga hari¢ %3 veya parga déhil %6
bakim ve servis garantisi jstenmelidir. Sik defigen ve bakim araliklarmda yenilenmesi gereken parcalarin
periyodik listesi ve 10 yiiik déviz bazinda iist fiyat smiri istenmelidir. ‘
b) ‘Tiim tibbi cihazlarla ilgili olarak kurumumuzdaki teknik ekiplerde efer yeterti sayida ileri
diizey kullanma, periyodik bakim, test ve dogrulama epitimleri almus Idsiler yoksa yetkili saticis veya servisi
tarafindan bu eBitimierin kag kisiye verilecegi ve belgelenmesi istenecektir.
c) Tiim tibbi cihaz alimlarnda tekiif edilen malzemenin (teldif mektubunda) orijinal markasl,
kodu, tipi, modeli, iretim tarihi ve yerinin yazilmast, Tiirkee ve onayl katalog ile de isaretlenerek belgelenmesi

istenecekdtir.

d) Fiyat dist unsuriar varsa detayhl kriterleri ve puantajlars ayri bir dokiiman halinde
belgelenmelidir.. _ ' , - '
o (2) Cerrahi el aleti sartname ve stzlesme standartlart - .
a) -~ . Tim cermrahi el aleti talebinde birimde bulunan el aletlerine gore ihtiyag analizi ve gereklilik
dogma sebebine yer verileceldir, : .'
. by " Cerrahi el aleti genel sarmamesinde aletlerin kabul, kullanm, temizlik, genel szellik, en, boy-
ve diger blgii araliklan ve dayanikiilik ile ilgili szelliklerine yer verilecektir. : ‘
€) Metal &zellikleri sartnamesinde ise mutlaka Rackwell Standarttart bazinda istenen Bl¢lim
degerleri anilacak ve test kogullan agtklanacaltrr. S , o
: d). Aletlerin tekil sartnamesi mutlaka ulusal veya uluslar arasi onayll kataloglardan kod ve say

 verilerek belirtilmis olacaktir.



" e) ‘Cerrahi el aleti sartnamesi alet tiirtinde degil set tiiriinde yapilacak ve set igmi ile antlarak teklif

istenecelair. Her setin icinde bulunmast istenen aletler katalog ady, katalog kodu ve say1si olarak amlacalctir,

f)Her alet igin aynica blel farki arahgt tanmlanabilecegi gibi genel szellikler bolimiinde alet boylarng
gire olabilecek boyut fark: arahklar da yazslabileceltir. Uyurmsuziuk oldugu takeirde- ilgili el aleti igin tekil
yazitan boyut fark! aralifl esas almacaktir. : : : . B '
2 Tekliflerin set bagma verilmesi ve her setin iceriginin ayni marka olmas! saglanacaktir. -
h) Cerrahi e aletlerinin kataloglan ve katalog kodu ile katalogda yer alan bilgileri aletin tekil

-telanik sartnamesi (vasiflary) oldugundan, ihale kapsaminda olan her el aleti igin mutialea orijinal katalog
- istenecekfir. S : : '

iyKatalogda teldif edilen el aletinin seri no ve katalog no ofarak mutlaka batirtilmesi istenecektir. thale
komisyon Gyeleri tarafindan her alet orijinal katalogdan boyut, szellilc ve fonksiyon Kkargilagtrmast ile kabul
edilecekir. Orijinal katalogu olmayan veya katalogda belirtilen Sicll ve yzeliikler ile istenenlerin tutmadiZs
durumiarda teklif gegersiz sayilacaktir. :
j)Titm cerrahi el aletleri igin mutlaka en az iki y1l yerinde bakim ve vedek parca garantisi istenecektir.
k) Tasimali veya muhafazall bir sisteme ihtiyag duyulan cerrahi el aletlerinde rekabeti
engellemedigi siirece platformu, masast veya dolabi teknik sartnameye déhil edilecelktir. Set olarak istenmis olan

" cerrahi aletler igin tagima labi setin ayrihmaz bir parcasi depil ise sartnamede istenmeyeceltr, Tasima kabi

fhalesi kuramsal bitintik ve sterilizasyon verimliligi agisinda ayn olarak yaptlacaltir. _
N Kurumumuzdaki teknik ekiplerde efer yeterli sayrda ileri diizey kullanma, periyodik balam, test ve
dogrulama egitimleri almig kisiler yoksa yetkili saticts1 veya servisi tarafindan bu egitimierin kag kisiye
verilecegi ve belgelenmesi istenecelir. _
- m) Tiim tibbi cihaz ve el aleti ahimiarinda teklif edilen malzemenin (teklif mektubunda) orijinal

markast, kodu, tipi, modeli, tiretim tarihi ve yerinin yazilmast, katalog ile de bel gelenmesi istenecektir,
(3) Laboratuar talepleri gartname ve sbzlesme standartiart

e - Laborataar kiti genel sartnamesinde'kabul; ¥ullanum, temizlik, genel dzellik ve diger (5]{;{1
aralidart ve dayaniklhik ile ilgili szelliklerine yer veriiecektir. , ' :
b) " Laboratuar kiti ihalelerinde bolimieme marka kisitlamasi yapilamamast sartiyla cibaz bagina

* yaptlacaktir. istenen cihaz ve galgiimast istenen testlerin bolinmemesi ‘stenecektir. Biyokimya cihazinda
caliglacak testler listesi, hormon cihazinda ¢aligilacak testler listesi 've tahmini sayisi gibi Istek yapilacakbir.

¢) Her tirl laboratuar test talebinde mutlaka en az 6 aybk tliketim mikian kadar talep -
yapilacaktir, : ' - _ o
d) Her tiirlii test talebinde diger birtmlerle ve alt birimlerie birlestirilmis talepler yaplacaldtr.
Diger birimlevden talep veya birimin stok miktart ve ihtiyact olmacig gosterilmeden tek birim talepleri kabul
editmeyecektir. ‘

e) Birlestirilmig test taleplerinde yillik vey iki yithik aluna gikilacak ve bu sliredeki tahmini test’

sayilari, Saglik Uygulama Tebligi Bk 8 listesine gbre puana cevrilersk de belirtilecektir. .
f)Sartnamede mutlaka titm testlerin toplam puaniarl toplanacak ve sonugta kag puanhik bir ihale oldagu
belirtilecektir. Teklif birimin talebi dogrultusunda test say1s: yada birim puan olarak almabilecektir.

£) Fiyat teklifinin 1 (bir) puana kargihik birim fiyat olarak takibi maliyet muhasebesi amagh olarak
muthasebe birimlerince yapilacakur. Her alim igin mutlaka gelistirilen hizmet puam ile sdeme yapilan puanlarin
denk olmasi takip edilecektir. : : -

h)y Laboratuvar hizmetimizin devami srrasmnda yiiklenicinin daima en az 15 giinkitk en fazla 60

giinlitk test kiti ve malzernesi stolanu birime teslim atmesi zorunlu tutulacakr. Daha fazla stoklu galigiimast

istenen kalemler igin alt birim amirinden yazih talepte bulunacaktir.
i)Caligtlan test sonucuna gbre ddeme esash jaboratuvar Kiti aliminda, Bdemeler otomasyondan hastaya

“verilen hizmet sayisma gbre yapilacalkdtrr, Ornek toplamalc igin Kkullanilacak tim tip, drnek kabi, tagima leab,
. ansfer Gnitesi, kalite kontrol basamaklari, pre-analitik sistemler, ek donammlar gartnamede detayiyla .

belirtilecektir, Bunlar igin ek maliyet bilegeni olusturulmayacak, ayrl fiyat istenmeyecelk, birim fiyat tekclifine

- dahil oimast ile esit rekabet sartlart saglanacaktir:

{)Hastane Laboratuar Hizmetleri icin gereken tim talep sartmameleri mimkiinse Saghk Uygulama
Tebliginde olan tim testieri caligmaya yonelik olarak hazirianacaktir. Bu amacla birime kurulacak cihazlar ile
teslim edilecek test kitleri agikea belirtilmeti, - Saglk Uygulama Tebliginde oldugu halde birime cihazt .
kuruimayacak veya kiti teslim edilineyecek . ve birimde cahsilmayacak test taleplerinin {taleplerle ilgili
problemin) nasil cozitlecefi agtkea tarif edileceldtir. ‘ :

k) Birimlere kurulan kit ve sonug kargilhig cahgtinlacak tim cihaziarin, her tiirld test, kalibrasyon,

- periyodik bakum, yedek parga, anzaya acil midahale, elekirik ve su tesisatl, OIOMAasyon entegrasyont, kalite
kontrol sistemlerine uyumu gibi her tiirli yiiktimlitl3gtintin yiildenicide olacafii ve nast] yerine getirilecegi acikea
- yazitacaktu. Bu cihazlarin kuruldufu yerlere elekdrik ve su igin ayn sayaglar takilarak ddemelerinin yiklenici

tarafindan yapriacag belirtileceklir.



waebi L

' i)Bh‘i_mlerimiz tarafindan verilen bu hizmetlerin kurum diginda baska isletmelere verilmesi halinde,
yliklenicinin herhangi bagka bir hak iddia etmeyecei. bu sartlarda érnek toplama, tasima ve sonu¢ aktarma
islemlerinin birime ait olacag garmamede belirtilecektir, ' ‘

: m) Kontrol ve kalibrasyon kitleri ve sifirfama kitleri ihaleye cilalmig- adet Dzerinden
diisitlmeyecektir, . o —
' {4) Tibbi malzeme, ilag, serum ve ortez/protez sartname ve shzlesme standartiar :
a) - Birlegtirilmis sarf taleplerinde yillik veya iki yilik alima gikilacak ve bu siiredeki tahmini
kullanim sayilari verileceldtir. . - ‘ - ' .
b} Ttm taleplerin ayhk periyotlar veya ihtfyag olustuksa daha stk periyotlarda sipariginin -
verilecei ve kesintisiz diizenli siparis karstlamas: gartlart sartnamede aciklanacakfrr. :
¢)  Highir malzemenin dogrudan alt birime teslim edilmeyecepi, sipariy ve satin alma belgeleri

olmadan mal kabulil yapilmayacagi, malzeme tesliminde muayene kabul tutanagini bir nitshasinm yiikleniciye
verilmesinin saBlanacag belirtileceldir. - _ . .
oy Talep edilen malzemes, ilag veya sarflarda etkinlik, dayaniklithk veya sterilizasyon miad: Him
malzemelerde en az 6 ay istenecel, bu stirede tiketilemeyecek malzeme veya sarflar i¢in rutin ayhk sipariy -
ge¢ilmeyecektir. Acil hallerde kuflanilabilen ve titketim stiresi onceden tespit edilemeyen veya Szelliginden .
dolay1 6 ay iginde tilketilip tiiketilemeyecegi bilinemeyen ve sartnamede belirtilmis iirinlerde ise miadma en az .
bir ay kala firfiniin en az 6 aylik miada sahip tirfinle degistirilmesi istenecektir.
&) * " Tim birimler elinde 3 aydan fazla stok malzemesi bulundurdugunda, tagima maliyetinin
karsilanmas: garnyla istek yapan diger birime 2 i§ giinii iginde teslim yapacaktir. S
(5) Bilgisayar ve gevre donammlar telnik sartname standartlan
a) . istenen bilgisayar ve gevie donammlarinda en az ulusal marka standartlarina sahip oimalidir.
Toplama ve teknolojik uywmsuz tirtinler talep edilmeyecektir. Tum talepler bilgi islem stireci -onayl ile
olusturulacaktir. ' '

b) Mimkiin oldugu dlglide kurumda en az marka gesitliligi yaratacak sekilde talep yapiimaly,
kurum envanterinde marka cesitliligi yaratiyorsa mutiaka gerekgesi, servis ve bakim kosullar yazitmahdur.
c) " Tiim bilgisayar ve cevre donanimlarinda mutlaka en az iki yil yerinde bakim ve garanti
. istenecektir. _ _ ' :
(6) Biiro ofis ve hastane demirbagi telnik sartname standartlar ‘
a) - {stenen biiro ofis ve hastane demirbagt e az ulusal marka standartiarma sahip olmalidir.
b) Mitmkiin oldugu dlgiide kurumda en’az marka cesitlilizi yaratacak sekilde talep yapilmal,
kurum envanterinde marka gesitliligi yaratryorsa mutlaka gerekgesi, servis ve bakim kogullar: yaziimalidir.
' c}- - Tim biiro ofis ve hastane demirbagindan mutlaka en az iki yil yerinde balum ve garanti
istenecelctir. : : : '
. (7) Faturalanmayan fibbi sarf ve genel sarf telinik gartname standartlan
- a) Birlegtirilmis sarf taleplerinde willik. veya iki yillik ahma gikilacak ve bu stiredeki tahmini
kullanim sayilar verilecektir, . ' ' ‘ o .
. b Tum taleplerin aylik donemler halinde sipariginin verilecefi ve kesintisiz diizenli siparis
karstlamast sartlan sartnamede agiklanacaldr. _ : :
) Talep edilen malzeme, ilag veya sarflarda etkinlik, dayanikhihk veya sterilizasyon miadi thm

malzemelerde en az & ay istenecek, bu stirede titketilemeyecek malzeme veya sarflar icin rutin ayhk siparig

_gecilmeyecektir. Acil hallerde kullamlabilen ve tiiketim siiresi snceden tespit edilemeyen veya ozelliginden.

dolay! 6 ay iginde tiiketilip tiiketilemeyecegi bilinemeyen ve sartnamede belirtibnis iiriinlerde ise, miadmna en az -
bir ay kala iirtintin en az 6 aylik miada sahip tiriinle degigtirilmesi istenecektir. : : '
S d)  Mimkin olan tim sarflarda numune istenecektir, Numunelerin degerlendirilmesi ve sartname
uygunsuziugu tespitleri mutlaka 8lglilebilir gartname maddeleri ve niimerik degerlerie yapiimahdir.
{8) Dezenfektan ve temizlik iiriinieri teknik sartname standartlar

gy - Talep edilecek firiinterin Saghk Bakanhgindan ruhsat almig ve belgelendiriimis olmasi
istenecektir, B o ' o :

b) {ritnlerin UBB veya CE belgesine sahip olmasi isteneceltir: .

) Akreditasyon belgeleri veya yerli tiretimlerde TSE belgesi muhakkalk istenmelidir. 7

dy Komisyona teklif edilecek antiseptiklerin numunensin verilmesi istenecektir. Komisyonun

gerekli gordigh takdirde Antiseptiklerden ek alip Refik Saydam Hifzissihha Bagkanhina gbnderecegi ve
analiz ficretini yitklenicinin Bdeyecegi belirtilecektir. o : '

) Tiim firtinlerin en az alt1 (6) ay raf Smrline sahip olmasi istenecektir, o .

f)Sulandiriian yogunlastirims firfinlerin sartnamede istenen mikrobiyolojik aktivits ve minimal etkinlik

stiresi sakh kalmak kaydt ile lrtinin sulandurma orans ve bu orana gore son kullanimda ortaya gikan kullamma

~hazrr haldeki firlintin birim fiyafinn- (litre) teklifte belirtilmis olmas istenecektir. Fivat degeriendirilmesi
- yapilken {irinden sulandiriiarak elde edilen tutntin litre fiyatina gore en ucuz olan tercih edilecektir. :



) {Tretici firmamn Onerdigi kullanim konsanivasyoni,. mikrobiyolojik etkinlik ve etkintik
stiresinin fiyat teklifinde komisyona sunukmasy istenacektr. Sulandirma oranlarmm da yazili oldugu orijinal
katalogun teklif ekinde mutlaka olmast istenecekdir. ‘ '
) {irtinlerin yamnda Tirkge kullamm kalavuzi istenecekdir. :
{yDezenfeldanin muhteviyatinin, Gretim ve son Jullantm tarihinin ambalaj Gizerinde olmasi mutiaka
isteneceltir. ‘ S ,
jyYuklenicinin riniin kullanimi  kohusunda hastane ‘personeling egitim vermesi ve hastanenin
gartnamede belirlenen periyotlarda bu egitimi sitediirmesi isteneceldir.
I Vitklenicinin tim Griinleri aylik veya daha lisa araliliarla siparis karsthgl teslim edecefi ve
 fatura edecegi mutlaka belirtilecektir. , - '
DHBIOSIDER yonetmeligine uygunluk aranacaktir.
- (9) Personcle dayah kizmet alimiar telnik sartname standartlarn

a) - Her tlirlit personel hizmet aliminda Deviet Memurlar: Kanununa ghre kadro smifi ve gorev
simfi mutlaka yazilacalti. ‘ 7 o ‘
b Personel aracihig ile gordiirillecek isin is akiglan, gorev jammlar, isin istenen dlgiilerde yapiip

yapiimadiZimn degerlendirmek igin dlgme degeriendirme kriterieri rakamsal Slgeklerde aciklanacaltir.
(10) Tibbi hizmetler stmfiida hizmet ahmlan teknik sartname standartlari

a) Bu tiir hizmet ahmlarinda SUT kurallan {izerinden miktar ve hizmet cesitleri ile sdeme usulleri
belirtilecektir. _ ‘ . '
(11) Diger Lizmet alsmlari teknik sartname standartlar
a) Teknik hizmetler, biyomedikal hizmetleri, balaim onarim hizmetleri gibi hizmetleri grdiirmek

amaciyla personele dayah veya gotliril bedel hizmet alimlar agikea belirtilecektir.

' (12) Muhtelif teknik hizmetler sarf ve yedek parca teknik sartname standarilar

a) - Birlestiriimis sarf taleplerinde yilhk veya iki yiflil alima ¢ilalacak ve bu stredeki tahmini
kullanim sayilan verilecektir. ' : ‘ ‘:

b) ~ Tim taleplerin aylik periyotlar halinde siparisinin verilecefii ve kesintisiz diizenli siparis
“karglamas: sartlarl sartnamede aciklanacakir. : , o

) Talep edilen malzeme, flag veya sarflarda etkinlik, dayamklilk veya sterilizasyon miad tim

malzemelerde en az 6 ay istenacek, bu stirede tiketilemeyecek malzeme veya sarflar i¢in rutin aylik siparis
ge«;ilmeyecéktir, Acil halierde kullantiabilen ve siilcetim siiresi Bneeden tespit edilemeyen veya gzelliginden
dolay: 6 ay iginde titketilip titletilemeyecegi bilinemeyen ve sartnamede belirtilmis tirlinlerde ise, miadina en az
bir ay kala iirfiniin en az 6 ayhk miada sahip tirtinle degistirilmesi istenecektir. '

d) Mimkiin olan tiim sarflarda numune istenecektir. Numunelerin degerlendirilmesi ve sartname
uygunsuzlugu tespitteri mutlaka Bleiilebilir sartname maddeleri ve niimerik degerlerle yaptiacaktir.

- Madde 16 ' ‘ :

SATIN ALMA KARARININ VERILMESI ve YONTEMIN BELIRLENMESI :
Saim alma kararinin verilebilmes igin Madde 7’de tapimlanan basamaklarin eksiksiz tamamianmast
gerekir, : : .
(1) Satin alma eyleminin - Gider Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanmast #ncesi, alima esas
istellerin birim verimliligi ve mevzuata wyguniugu agisindan degerlendirilmesi- amactyla birim ita amiri
(fhale/Harcama Yetkilisi) ana stiveg yoneticisi tarafindan «Gatm Alma Karar Komisyonu” kurulur. Bu
komisyonda Birim Gergeklestirme Gorevlisi, varsa Hastane Baghekimi, Tibbi Stire¢ Yoneticileri, Gelir Idaresi
Sitrec Y6neticisi, Gider ldaresi Stireg yoneticisi, Genel Idare Streg Yoneticisi, Taginir Mal Sitreg Yoneticisi

zoruniu fiyelerdir. ligili birim ana siireg yoneticisi gerekli gorditpd hallerde daveth katilimer gagirabilir.
Komisyon ilyelerinin gérev sorumluluk tammlart ise; ' '

cay Birim Gergeklestirme Gorevlisi ve Ana Siiregler Yoneticisi, kamusal verimlilik Larar
sorumlusu, ' _ : ‘ .
b}, Tibbi Siirec Yoneticisi, Kendiletine bagh alt birimlerden istenen taleplerin bilimsel ve hukuli
olarak sorurmiusu ve onaylayicist, ' :
' " c) Gelir idarest Streg YOneticisi, ilgili talebin Kkamusal kurallar gergevesinde gelir sistemine gbre
sorumlusuy, : ‘ _ : _ ' ' '
d)- Gider idaresi Stirec Yoneticisi, ilgili talebin tdemesini karsilayacak aktif varhik acisindan
soromlusy, S . . : ’
: &) Genel [dare Stireg Yoneticisi, ilgili talebin verimlilik agismdan degerlendirilmesi ile
sorumlusu, .

f)Tasin Mal Siireg Véneticisi, ilgili tasmirn ilgili mevzuat ve talep kosullarina uygunlugu agisindan
sorumlusu olarak yetki kullanacaklardar. : . I .
(2). figili birim Ust streg yoneticileri tarafindan belirlenen esik maliyetin altinda olan veya acil tanilr .
‘hastalar igin gereken tagimrlann digindaki tim “talepler Satin Alma Karar Komisyonunca ghriistilecek
OYBIRLIGH ile onaylanma sartt aranacaktir. OYBIRLIGI ile onaylanan istekler Gider Idaresi Sireci SATIN



ALMA SUBESI tarafindan karar yazist ile birlikte teslim alinacak ve satm alma iglemi baglatiimalc iizere gider
gerceklegtirme gorevlisi ve ihale yetkilisi onayina sunulacaktir. OYBIRLIGI ile kabu! edilmsyen alepler onaya
sunulmayacakii, ' ' o

(3) Dosyalarn onaylanmak {izere komisyonda goriigtilebilmesi icin oncelikle Tagmu Mal Siirec
Véneticisi tarafindan Madde 7°de tamimlanan kogullara uygunlugu bir Ust yazi ile her dosya icin ayrica
belirtilerek onaylannug olmahdir. o .

" (4) Komisyon sekretaryast Tagmir Mal Stireg ydneticisi tarafindan yapilmal: ve her dosyay: tek olarak
srastyla sunmalidsr. Oncelikle itim dosyalarin Madde 7 uygunlufiu degerlendirilir ve uygun bulunmayanlar geri
génderilir. Her toplanti sommda uygun bulunan ve uygun bulunmayan dosyalar Tagmir Mal Siireci Anahtar
Performans Belirteleri igin rapor olarak dosyalammr. T
_ (3) Madde 7 uygunlufu OYBIRLIGI ile Xarar verilen dosyalarm ihale sekli igin Madde 11 kurallari |
uygulamr. '

Madde 11 : .

SATINALMA SEKILLERI KARAR CESITLERI (1) 4734 sayih Kamu ihale Kanunu ve ilgili
tebliglerinde aksi bir durum olmadikca, tiim alimlar igin 4734 sayil kanun Madde 19. Agik Thale Usuli
Kullamhr. Atk ihale usultiniin knflanilamayacagy agagidaki usutlerde tariflenen kosullar dahilinde gerekgesi ile
birlikte OYBIRLIGH ile onaylanmis taleplerde diger alim usulleri karart ahmabilir. : '

(2) Belli istekliler arasinda ihale usulii; 4734 sayih kanun Madde 20- Belli istekliler arasinda ihale usalil,
yapilacak 6n yeterlil degerlendirmesi sonucunda idarece davet edilen isteklilerin teklif verebildiBi usuldiir.
Yapim igleri, hizmet ve mal alim ihalelerinden isin bzellifinin nzmanhk ve/veya ileri teknoloji gerelctirmesi -
nedeniyle agik ihale usuliinin uygulanamadigi iglerin ihalesi ile yaklagik maliyeti esik defierin yarisini agan
yapim isi ihaleleri bu usule gbre yaptirilabilir. '

(3} Pazarhk usulii; 4734 sayih kanun Madde 21- Asagida belirtilen hallerde pazarlik usuli ile ihale
yapilabilir; : '

a) 4734 sayils kanun Madde 21-a) Agik ihale usuldl veya belli istekliler arasinda ihale nsulll ile

‘yapilan ihale sonucunda teklif grkmamast.

by 4734 sayih kanun Madde 21-b) Doéal afetler, salgm hastaliklar, can veya mal kaybi tehlikesi
gibi ani ve beklenmeyen veya idare tarafindan Snceden Sngdrillemeyen olaylarin oriaya ¢rlemasy tizerine ihalenin
ivedi olarak yapilmasmn zoruniu olmast. - : ' '

c) 4734 sayih kanun Madde 21-c) Savunma ve gitvenlikle ilgili 6zel durumlarin ortaya c,:nkmam
iizerine ihalenin ivedi olaral yapilmasinin zorunlu olmast. : :
) 4734 sayih kanun Madde 21-d) thalenin, arashrma ve gelistirme stirecine ihtiyag gosteren ve

seri tiretime konu oimayan nitelikte olmast.

e} 4734 sayili kanun Madde 21-e) fhale konusu mal veya hizmet alimlart ile yapim islerinin
Bzgiin nitelikte ve karmagik olmast nedeniyle teknik ve mali tzelliklerinin gerekli olan netlikte belirlenememesi.
£)4734 sayih kanun Madde 21-f) Idarelerin yaklagik maliyeti ilgili mevzuata kadar olan mamul mal,

- malzeme veya hizmet alimlart.

(4) Dogrudan temin; 4734 sayill kanun Madde 22- Asapida belirtilen hallerde ihtivaglarm - il4n
yapiimaksizin ve teminat alinmaksizin dogrudan temini usuliine bagvurulabilir:

a) 4734 sayilt kanun Madde 22-a) Ihtiyacin sadece gergek veya tiizel ek kisi tarafindan
kargitanabileceginin tespit edilmesi, ' :
b) 4734 sayih kanun Madde 22-b) Sadece gergek veya tiizel tek kiginin ihtiyag ile lgili Gzel bir -

halcka sahip olmas),

c) . 4734 sayih kanun Madde 22-¢) Meveut mal, ekipman, tekboloji veya hizmetlerle uyumun ve '

standardizasyonun saglanmasi igin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil sbzlesmeye dayah olarak dizenlenecek

ve toplam sfireleri i yih gegmeyecek stzlesmelerle ilk alm yaprlan gergek veya tiizel kigiden alinmast.

d) 4734 sayih kanun Madde 22-d) Bityiikgehir belediyesi smrlan dahilinde bulunan idarelerin
yaklagik maliyeti ilgili mevzuata kadar olan ihtiyaclan ile temsil aZulama faalivetleri kapsaminda yapilacak
konaklama, seyahat ve fageye iliskin alimlar. _ : _ :

e). " 4734 sayith kanun. Madde 22-¢) ldarelerin ihtiyacma uygun taginmaz mal almi veya
kiralanmasi. ' : ‘ ‘ : : '

£)4734 sayil kanun Madde 22-f) Ozelliginden ve belli siire icinde kullamima zorunhulugundan dolay1
stoklanmast ekonomik olmayan veye acil durumlarda icullamlacak olan ilag, ag, serum, anti-serurn, kan ve kan
drtinferi ile ortez, profez gibi uygulama esnasinda hastaya gore belirlenebilen ve hastaya 5zgih tibbi sarf
malzemeleri, test ve tetldk sarf malzemeleri alrmlan. ‘ ‘ o .

: £) 4734 -sayilr kanun Madde 22-g)  Milletlerarast tahkim’ yoluyld “¢dzlimesi Ongoritien
uyusmazhklarla ilgili davalarda, Karun kapsammdaki idareleri temsil ve savunmak tizere Tirk veya yabanci

- uyruklu avukatlardan ya da avukatltk ortakhklarindan yapilacak hizmet ahmlart.



_ Chy 4734 sayih kanun Madde 22-h) 8/1/1943 tarihli ve 4353 saylli Kanupun 22 ve 36’'nct maddeleri
wyarinca Tiirk veya vabanci uyrukiu avukatlardan hizmet alimlart ile filai ve sinaf miilkiyet haklarnmin ulusal ve -
luslararast kuruluslar nezdinde tescilini saplamak igin gergekiestirilen hizmet ahmiart. : ‘

{y4734 sayili kanun Madde 22-1) Tiirkiye s Kurumunom, 25/6/2063 tarihli ve 4904 sayth Kanunun 3 @incli
maddesinin (b) ve (c) bentlerinde sayilan g8revlerine iligkin hizmet alimlari ile 25/8/1999 tarihli ve 4447 say:h
fssizlik Sigortast Kanununun 4% inci maddesinin yedinci fikrasinda sayian gorevierine iligkin hizmet alumnlart

‘j}4734 sayih kanun Madde 22-i) Segim dénemti bitmeden tnce secimlerin yenilenmesine veya ara secime
ya da Anayasa degisikliginin halkoyuna sunulmasing karar verilen hallerde; Yitksek Segim Kurulu tarafindan
yaptlacak filigranh oy pusulast kag:di ve filigranh oy zarfi kagsd alwm ile. oy pusulast basim hizmeti alim,
mahatli segimlerde ise i1 Segim Kurulu baskaniiklari tarafindan ahnacal oy pusulast basim hizmeti alim1.

(5) Tasarim yarigmaiar; 4734 sayih lkanun Madde 23- tdareler gerekli gordikleri mimarhk, peyzaj
mimarlizi, mithendislil, kentsel tasarim projeleri, gehir ve bdlge planlama ve gilzel sanat eserleri ile ilgili bir
~ plén veya tasarim projesi elde edilmesine yonelik olarak, ilgili mevzuatinda belirlenecek usul ve esaslara gore
- rekabeti saglayacak gekilde ilén yapilmak suretiyle, jri tarafindan degeriendirme yapiimak Gizere sdiillit veya

pdiilsiz yarigma yaptwabilir. - ' ' o ' S B
: : ' : : . pOLUM3Z . -
- SATIN ALMA ALT BIRIMLERI VE CALISMA KURALLARI
Madde 12 _ :

SATIN ALMA ALT BIRIMI VE SUBELERI (1) Tiim birimlerin harcama yetkilileri, gergeklestirme
gorevlileri, gider idaresi yoneticileri ve saim alma alt birim sorumiufar flgill tim iglerin bu talimatiara ghre
yiirfitihmest, denetlenmesi ve geligtirilmesinden dogrudan sorumludur. o

(2) Satmaima ile ilgili tim olaylann agagidaki azami zaman cizelgesi dahilinde yapimt harcama
yetkilileri, gergeklestirme gorevlileri, gider idaresi yoneticileri ve satin alma alt birim sorumlular: tarafindan
takip -edilecektir, Satin alma ali birimleri tarafindan ayhk satinalma islerl gergeklesme zaman Tisteleri
‘raporlanarak doner sermaye igletme miidiirline kadar olan tim hiyerarsik ybnetim Kkademelerine yazili olarak
sunislacak ve bir st makama her alt makam konsolide ederek gonderscektir. Her ay sonunda déner sermaye
isletmesi iglerin gergeldesme zamanlar: ile azami zamaniar arasmdaki farklar yaymlayacaktir.
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(3) Istanbul Universitesi -Déner Sermaye. fsletmesine bagh “Merkezi Safin Alma Alt Birimleri”
* " yapilanmas: agagdaki subelerden olugur. ' : - S

a) Gelen giden evrak ve takip subesi
b - Yaklagik maliyet subesi '

i. Genel ' -

ii.  Ortopedi

iii. Ameliyathane

v. Laboratuvar

v, Girigimsel

) Acil alimtar subesi ~ -
i, Genel o

ii. Ortopedi

-



iti. Admeliyaihane
iv. Laboratuvar
v. Girigimsel h : ‘
d) Dogrudan temin ve diger usuller subesi
1. Genel '
i Ortopedi . -
iii. Ameliyathane
v. Laboratuvar
v. Girigimsel
&) - Acik ihaleler ve Pazarhk Subesi
fihale komisyonlan .
i. Baglkan: Gider idaresi stireg yoneticisi
ii. Baskan Yrd: Hukuk Fakiiltesi Uyesi
jii. Mevzuat Sorumlusu: iktisat Fakilltesi Uyest
iv.” Wali Uye: Saymantik Midiirligt gorevlisi
v. Idari Oye: Satm alma departmam gorevlisi ,
vi. Teknik Uyeler: En az 2 ve tek sayil: tiye toplam olacak sekilde ihtiyaca gore artirilacak
g)  Sozlesmeler subesi '
- hy Sozlesme takip ve siparis subesi
D Muayene kabul takip subesi
(2) Yithik cirosu 20 milyon Tl iizerinde olan veya yilda 100 den fazla 19. Madde, 50 den fazla 21. Madde
ve 150 den fazla 22. Madde ile alm yapan birimler aym yapilanmay1 kendi birimlerinde kurarlar., Altindaki
birimler ise kendi biinyelerinde bir adet satin alma subesi kurarlar, Bu subede gelen giden evrak talcibi yapilarak,
Madde 7 ve 8¢ gbre talepler olugturutur. Bagh Oldugu satin alma karar komisyonunca alima ve ihale yontemine
ait larar verilir. Doner Sermaye Igletmesi flgili Satm Alma Alt Birimine bu kararlar ulastirildiktan sonra ihale
islemlerinin takibl, sonuglanan thale ve alimlarin sdzlesmelerinin imzalanmas: sonrasi takibi, siparis ve muayene

kabullerin yapilmasi ve Doner Sermaye Isletmesi ite ilgili tim kayit ve takipleri bu subelerce yapihir.

Madde 13 S :

VAKLASIK MALIYETIN OLUSTURULMASI (1) istanbul Universitesi Déner Sermaye isletmesi
Yaklagik Malyei Hazirlama Yonergesine gore hazirlanan yaklagik maliyet tutar GIZLIDIR ve yakiagik maliyet
komisyomu, gider gercekiegtirme gorevlisi ve harcama yetkilisi diginda kimseye gosterilmeden kapals zarf ile
muhafaza edilir. Yaldlagik maliyeti ifsa edenlerle ilgili jhaleye fesat Kargirmaya galisma sebebiyle derhal yasal -

iglem baglatilir. Yaklagik Maliyet kapah zarf iginde ilgiti alm subesine imza karsilify teslim edilir ve ihale

komisyonuna teblig edilir.

Mzdde 14 . .

GNAY BELGESININ HAZIRLANMASI {1) Kurumun web sayfasinda yayimlanmg olan en son
standait forma gore dlizenlenmis Onay Belgesi kapali, mihirlii zarf icinde teslim almmis Yaklagik Maliyet
Cizelgesindeki yaklagik maliyet tutari Kullanilarak diizentenir. ihale yetkilisi onayina sunulan dosyada satin alma

talebinin baglangicindan itibaren tiim evraklar bulundurulur, Onay belgesinde mutlaka yer verilmesi_gereken
biigiler; : '
i, ihalenin ihtiyag sebebi,
ti. ‘Biitge tertibi, :
iii. {hale ytntemi se¢im gerekeesi,
iv. Varsa alima gerekee olugturan daha &nceki alim bilgileri,
v. Aciliyet durumlari, _
vi. Dogrudan temin gibi %10 limitine tabi alimlarda istek tarihine kadar kullamilan oran, .
vii. Fiyat digt unsur kullanihp icullamimadsg, Jullanilde ise nispi agwritk orani
viii. - Diger birimlerden almla ilgili yapilan sorgulamaya ver verilir, o _
(2) Bu dosya ilgili idaredeki Gerceklestirme Gorevlisinin tmzasi ile thale Yetkilisinin onayma sunulur.
Madde 15 . o : _ .
IHALE DOSYASININ HAZIRLANMASI (1) Istanbul {Universitesi Doner Sermaye {sletmesi ve bagh

" birimlerinde yapilacak gerekli alimlarda Onay Belgesinde belirlenen [hale Usutiine gore ihale Dokiimam Kanun

ve ikincil mevzuata gore EKAP tizerinden dlizenlenir ve Déner Sermaye {sletmesi WEB SAYFASINDA {LAN
EDILIR. ihale Dosyasi, talebi gonderen birim tarafindan hazirlanan Teknil Sartname ve yukanda belirtildigi

- gibi hazwrlanan fdari Sartname, Sbzlesme Tasarist Ve Standart Formlardan olunr. Diizenlenmesi halinde
Zeyilname ve Agiklamalar da dokiimana eklenir. :

. Madde 16 § | | o L
ILAN, DAVET, FIYAT TEKLIFi TOPLAMA (1) Onay Belgesindeki ihale usulii ve yaklagik maiiyete

~ gbre ilan verilmesine, {lanmn stiresine, {lanm yayimlanacafl medyaya Kanuna ve Ikincil mevzuat hitkiimlerine




© dayanarak karar verilir. flan gerektirmeyen ihalelerde Onay Belgesi Bkindeki davet edilecekler listesine lhaleye
Davet yazilarl gonderilis. R . o R
© . (2) Dogrudan Temin Yomteminde, telefon, faks veya e-posta ile tedarikeiler bilgilendirilerek Fiyatiaﬂm
yazili olaiak gondermeleri istenir. Fiyatlarm 1slak imzah olmasina dikkat edilir. Ancak acele hallerds sonradan
. ash temin edilmek tizere faksla tekHif toplanabilecegi gibi telefonla da —utanakla tespit etmek kaydi ile- teklif
alnabilir, ' : : .
Madde 17 ‘ ' :
DOKI{/MANA, JLANA ITIRAZ (1) Istekli veya aday olabiiecekler Doliiman hakkinda (Kanuna ve
ikincil mevzuata) uygun stirede sikdyet bagvurusunda bulunabilirler. {lan hakkmnda da uygun siireler icinde
sikayet bagvurusunda bulunulabilir. Dokiiman hakkimda sati tarihinde, ilan haklanda ilan tarihinde bilgi sahibi
olunuimus saythr. ' ' B
Madde 18 R ‘
" GOREVLENDIRME (1) lhale Komisyonu ityeleri, yedekleri ile birlikte en geg {lam veya daveti izleyen
3 ‘giin iginde yazili olarak gorevlendirilir. Komisyon Bagkanmmn ve Uzman asil tiyeler ile Mali asil iiyelerin

. yedek iiyeleri isim olarak beliflenir. fhale komisyonu iiyelerine [hale doktimant tevdi edilir.

Madde 19 T '

TEKLIF ZARFLARININ / BASVURU ZARFLARININ KABULU- (1) ldarenin ilan ve Ihale
dokiimannda duyurdugu Ihale Salonunda idare yetkilisi tarafindan mevzuaita belirtildigi gibi sira numarast
verilerek ihale Zarflary/Bagvuru: Zarflan teslim altnir, Bir tutanakla Thale Komisyonuna en geg ihale saatinde
teskim edilir, - : -

Madde 20

DEGERLENDIRME . : _

: n Komisyon kag adet ihale zarfi teslim alindigmi salonda bulunanlarin yiizitne yiksel sesle
bildirir ve ihale Zarflarim inceleyerck kabule gayan olanlanimi aymr. Kabul edilmeyen ihale zarflan varsa
yetkililerine teslim edilir. Teslimde thale zarfinm dzellikle kabuliini engelleyen boliminin forokopisi gekilerek
yetkilisinin bu fotokopi iizerine imzasi almarak teslim edilir. Daha sonra zarflar swra numaralar: takip edilerek
agilir. Iginden gikan belgeler incelenir. - L

' (2)  Fiyat teklifi yiiksek sesle okunur. Kurtmun web sayfasinda yayimianan standart formlar

. doldurulur. isteyen isteklilere Belge Kontrol Belgesi verilir. Bu belge ve Zarf Agma Belgesi “var” ve “yol”

kelimelerinden uygun olanla doldurulur. Komisyon bir karar vermeden birinci oturum bitirifir. {kinci oturumda
en avantajh teklif, ikinci avantajl teklif ve digger teklifler agilklanir. ' '

{3) Madde 20-1 nolu dokiimanda goriilen tekdif inceleme cetveli doldurulur.

()  istenen ahmm tek yiikleniciden alinmasim gerektirmeyen alm tiirlerinde ilk ihalede tek fiyat
teklifi ‘gikmas: durumunda rekabet olugmadigindan alima hemen ondy verilmeyecektir. Tek teklif cikmast
durumunda rekabet olusup olusmadig arastirtlacak, gartnamenin birden fazla katilima agtk oldupunun ve tedarik |
edebilecek viiklenicilerin ihaleye katilmama sebeplerinin aragtinimasi sonrast rekabetin olugtuuna dair somut
veriler elde edilemezse alima onay verilmeyecektir. Rekabetin olugma sartlarmm tiiminin yerine getirildigi veya
‘daha tnce yapilan ihalede yetersiz rekabet sebebiyle iptal yagandif ihale komisyonu tarafindan karar yazilarak
onay verilebileceldir. - '

.3y - Komisyon gerekli gbrdigi hallerde yaklagik maliyet revizyonu isteyebilir veya gereklilik
hallerini agiklayarak kullamlabilir ddenek agiimadan yaldasik maliyet iistll alima karar verebilir.
{6) . Kisa sfirede temini gereken malzemelerde ihale dosyast islemlerinin de lasa siirede bitirilmesi,

figili birimlerce talep edilen malzemeler icin Harcama Yetkilisi tarafindan Onay Belgesi onaylanmadan siparis

verilmemesi, aciliyet varsa stz konusu iglemlerin uzlandirilmast igin gerekli ¢aligmalarin yapiimas: ve evraklara

ACIL VE GUNLUDUR seklinde KIRMIZI kage basimasi, bu tir ahmlarm kurum gahsanlarindan olugturulan
bzel kuryeler aracth ile takip edilmesi gerekmékiedir. - R _

RV ihale komisyonlarmda karar verilirken teknik ve idari sartnamede bulunan objektif blgim

degerlerine gore kabul veya uygunsuzhek karart verilecektir. Bireysel tahmin, begenmeme, kisisel tercih olarak

triinéin  uygun bulunmamas: gibi_objektif olmayan Blctilerle fhale veya kalem iptaileri yapiimayacakbyr.
Uygunsuz bulunacak her ihale veya ihale kaleminde mutlaka ayrmbili rapor yazilacak ve uygunsuzluk sebepleri

kamtlarla siralanarak yazilacaktw.. - o S i S

®) Satm alma onayl verilnis alim isteklerinde ihale dosyasinda sartnamelerde veya stizlesmede

hatalar tespit edildiginde, ilgililerden “hatanin neden kaynaklandigl, bu hatanm piyasa araghrmasi yapiiirken -

* neden tespit edilemedigi ve ihalenin iptaline sebep olunduguna ” dair yazili agiklama istenecektir. Gorev kusuru
tespit edilenler hakkinda idari iglem baslatiimadan diizeltici islem veya yeni ihale karar alinmayacaktir. 58z
konusu -aluna ait teknik gsartnameye “olan itiraza cevap vermeyenler ve teknik sartameyi diizeltip

T imzalamayaplar hakkinda inceleme bagtanilacalktir. =

. (9) - f[hale ne kadar blyilk olurse olsun saman uzamadan, komisyon ve gorevliler goZaltlarak
. sorunun giderilmest saglanacaktrr. {hale stireglerinde gbrev kusura veya ihmal pedenleriyle agir1 zZaman kaybmmn -
meydana geldigi tespit edilirse sebep olan gorevliler haklonda inceleme baglatilacaktir,



o (10) ~ Mal ahm taleplerinde 01.10.2011 tarihinden itibaren diger hastanelerimiz ile beraber talep
olusturulmasr gerekmekiedir. Bu taleplerde de her hastane kendisi igin talep edecegi kalemlerde en az 6 (altr)

- aylik tiketim miktar kadar talep  yapacakfir, idari Sartnamenin mal teslimat: ‘ile ilgili maddesinde aylik siparis

asuliine gbre teslimat yapilacagt ayrintih olarzk belirtilerel alim yapilacaktir. ‘

.11y -Avansa uygun olmayan alimlar igin avans kredi ahums kullamlmayacaldr. Alimin avansa
uygunlegu ve avans mutemetligi tagimr mal siireci tarafindan yapilacaliw. Tiim Birimlerin toner, kartug ve
benzeri- bitro malzemeleri ve kirtasiye ihtiyaglarmin toplu alimi yapiimast veya Devlet Malzeme Ofisi’nden
temin edilmesi saglanacakin. ilgiti birimlerdeki tiim bilro ofis ekipmanmin envanteri ile toplu bakim ve onarim
- jhalesine gilalmas saglanacaktir. '

(12) . Hastalik tanist acil olmadiginda \rcy'a'ma]ze'me ‘stoklanamayan nitelikte ofup olmadigma
yetkililerce karar veritmediginde hasta bagi ahm secilmeyecelitir.
(13} Pazarlik ihalesi, Acik fhale ve Dogrudan Temin usulleri ile ciklan ihalelerin iptal olmasi

durumunda ihaleye konu malzemelerin diger alim asulleri ile iptal gerekgeleri ve hatalarm tespiti tte yeni ihtiya¢
- plani caligmast yapilmadan, acil durumlar diginda yeniden aym alima ciialmayacakuir. _
. (14 Yaklagik maliyet sorunu ile iptal edilen veya gegersiz teklif sayilan ihalelerde; piyasa fivat
. aragtyma komisyonundan, yaklagile maliyet komisyonundan neden. ihalenin sonuglanmayacagim Snceden
ongdremediklerine dair sorgulama yapmalari istenecektir. ihalede rekabetin olusmadigs tek katimeth ihalelerde,
Teknik Sartname Komisyonundan rekabetin neden olusmadigina ve teknik sartnameyi tutan teklif verebilir
durumda olan firmalara veya markalara dair sorgulama yapmalar isteneceltir.

{15) Teklif inceleme Cetveli: Tim friinlere gore dosya incelendifiinde birinei, ikinci ve iiglncit
avantajh teklifler agikga gosterilecektir. Tum almlarda ihalelere katlan tiim isteklilere ait teklifler inceleme
cetveline(Ek-Y) alctarlacaktir, Teklifierin gecerlilile veya gegersizlik sebepleri cetvel fizerinde kaydedilecektir.

(16) S5z konusu periyodik bakimlarin birimimiz tarafindan neden yapilamadifinin, yaptlamama
gerelgesinin detayh actklanmas1 ve benzer cihaz ve ‘hizmet almlarinm toplu yapiimasi durumunda alm
yapilabilecektir. : : ' '

(17~ Mal ve hizmet alimlarmda yaklagtk malivet st kalemler iptal edilmeden &nce thale
kowmisyonu tarafindan yaldagtk maliyet gecerlilik sorgusu yapilacaktir. Muhtelif balitmlerin ihtiyact mal ve

hizmet alimlart igin hazirlanacak Yaklagik maliyet hesap cetvelleri, 0 1.06.201} tarthinden itibaren Universitemiz
Senatosanda 18.05.2011 tarih ve 33 sayili toplantida goriisiiliip oy birligi ite kabu! edilen “ Istanbul Universitesi
" Doner Sermaye Isletme Midirligi Mal ve Hizmet Almlary Yaklastk Molivet Haziplama Yonergesi " ne uygun
olarak hazirlanmasi hususunda dikkat edilecektir. ‘
_ (18) - Tek teklif veya tektif ¢ikmayan kalemler -igin ise teknik sartnamelerin telrar gdzden
gecirilmesi, tek firmay1 tarif edip etmediginin tek tek sorgulanmasi ve piyasada benzer firlin saglayct firmalara
_ ihaleye katilmama sebeplerinin yazh olarak sorulmas: sonucu alinan cevap ve Gnerilerin yazili olardk Igletme
~ Madiriigine bildiriimesi gerekmeldedir. - ' ' ‘ :

(19)  Mal ve hizmetlerin tekrar ihaleye ¢tkiimasi durumunda Gider {darelerince yukanda betirtilen
inceleme ve arastirmalarm yapilmasma ragmen yine de tek isteklinin katldig: ibalelerde; rekabet olustufu igin
ihale komisyonu tarafindan mal/hizmetin alinmasina ihale komisyonu karar verebilecektir.

"~ (20) - lhalelerde; saydamhigl, rekabeti, esit muameleyi, givenirligi, gizliligi, kamuoyu denetimini,
ihtiyaclarin uygun gartlarla ve zamaninda karsilanmasmi ve kaynaklarin verim!i kullaniimasm ihale komisyonu
~ aramak zorundadir. T

2D Aralarinda labul edilebilir dogal bir baglanti olmadifs strece mal ahrn, hizmet alimn ve yapim
igleri bir arada ihale edilemez. S - '
(22) Esik degerlerin aitinda kalmak amaciyla mal veya hizmet alimlar ile yapun igleri kasimlara
boliinemez. , :
~ Madde 21 : ' S .

KOMISYON KARINININ ONAYA SUNULMASID VE KESINLESEN IHALE KARARININ
TEBLIGH (1) Thale Karar: standart forma uygun diizenlenerek fhale Yetkilisinin onaymna sunulur. Ihale yetkilisi
mevzuata uygun siirede Karan onaylar veya iptal eder. Onaylamas: halinde Kesinlesen ihale karan, iptal etmesi
halinde iptal Edilen [hale Karan mevzuata uygun sitrede isteklilere teblig edilir.

Madde 22 - '

iHALEYE ITIRAZ (1) Ihalenin her asamasinda ihale islemlerine karg sikdyet bagvurusunda
bulunulabilir. Bu durumda hale Yetkilisi-sikdyeti ya bizzat inceler ya da Raportdr tayin ederek inceletir. Bu’
incelemelere gore {haleye Devam, thalenin Iptali veya Diizeltici fslem kararlarindan birini verir.

- Madde 23 - ' : '

{HALE ISLEMLERININ DURMASI (1) Idareye sikayet bagvurusunda bulunuimas: veya Kuruma
- gikdyetin ii_iraz basvurusunda bulunulmasy duramunda karar verilinceye kadar ihale islemleri durdurulur.

Madde 24 ' ' - : S o : : .

. SOZLESMEYE DAVET VE SGZLESM'ENEN AKDEDILMESI (1) Uygun stireier beklendikten
sonra Gizerinde ihale kalan istekliye stzlegmeye davet yazisi yasaklilik teyidi yazisi almarak gondertlir. Yasal




- sfire iginde en avaniajli teldif sahibi bu isteklinin sunmas ;gérelcen belgelerfe birlikte méracaati ile alinmas
gereken vergl ve harglar da yatiriilarak Thale Yetkilisi ve Yitklenicinin imzaya vetkili kigisi tarafindan sdzlesme

“imzalan. ‘

Madde25 . .- : ‘ :

MUAYENE VE KABUL {SLEMLERI (1) fhaleler sonrasy siizlesme birimlerince . gerekli islemler -
tamamlandiktan sonra sabn alma alt birimi olan muayene kabul subelerince iigili diger stireg birimleri veya
tagmir alimlarmda tagin mal - siireg birimleri ile temasa gecilerelc muayene kabullerin birlikte yapilmasi
saglanir, Her alim tdrll igin ayn olarak hazirlanmis olan standart muayene Kkabul kontrol formiar yiikleniciyle
leargibikli irhzalandrak hem satn aima biriminde, hem de taginir mal biriminde ilgili alima ait olmak lizere
dosyalanarak arsivienir. _ : = , : S

(2) Stzlegmeler imzalandiktan sonra ilgiti birim Tagmr Kaynt Kontrol Yetkilisine veya Hizmet Alimi
Mugyene Kabul Sekretaryasma imza kargihg teslim edilir, Bir den fazla birimi ilgilendiren alimlarda sizlesme
onayl niishalar tiim lgili birtmlere teslim edilir. ' ' , . .

(3} Ozellikle taginw mallarm alt birimlere dogrudan teslimi veya tibbi operasyon esnasinda teslim
edilinesi, her hangi bir.tagmur kaydma girmemes] ve malzemeyi gbrmeden kabul ve muayene islemlerinin
yapilmasi kesinlikle yapiimayacaktir. Operasyona dogrudan teslimi veya operrasyonda'kabulﬁ yapilinas: gereken
tagmirlar-igin satm alma alt biriminin muayene kabul takip subesi elemantan ve tasinir mal sfirecinin muayene
kabul elemanlars ihale evraldan ile beraber uzman tiyeler nezaretinde yerinde tespit yapacaklardir. Bu gekilde -
yapiimadigs tespit edilen almlarda Edirnin ifasma fesat kanstirma agisindan ilgili inceleme baslatilacaldr. '

' (4) Numune alinarak gerceklestirilen ihalelerde ise Thale Komisyonunca kabu! edilen ve bir tutanakla
tespit edilmis bulunan onayla numuneler MUAYENE KABUL TAKIP SUBESINE teslim edilir. Muayene
Kabul Komisyonu Yiikienici tarafindan muayeneye sunulan tasiurlanm bu onayh numunelere uygunlnduny
kontrol ederek gorevini yerine getirir. : : o

Madde 26 S ‘ ' '

TAHAKKUK VE -ODEME iSLEMLER{, ODEME SIRALAMA SISTEMI, GELIR GIDER
TAKIBI (1) Her thrli harcama iglemi sonrasi tahalduk belgeleri hazirlandifinda dnce Gelir Gider Analiz -
sistemine gelir ve gider detaylart girilecek ve gider dagilimi alt birim bazinda yapiiacaktir. Odeme Swalama
. Sistemi ve -Gider Dapilim Sisteminin ilgili giktilan pereldestirme gorevlisi tarafindan onaylanmadan harcama
- yetkilisi onaymna sunulmayacak ve doner sermaye isletmesi tarafindan evraklar saymanhiga yollanmayacalctir.
Madde 27 ST o _

YURUTME (1) Bu i¢ hizmet talimatim harcama yetkilisi ylirlitir.
Madde 28 : ! : : ,
YURORLUK (1) Bu talimat Doner Sermaye isletmesinden birimlere duyurusu tarihinde yiiriirliige girer.



